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I. Premessa

Per il periodo d’imposta 2019, i sostituti d’'imposta devono trasmettere in via telematica all’Agenzia delle Entrate, entro il
7 marzo, le certificazioni relative ai redditi di lavoro dipendente, ai redditi di lavoro autonomo e ai redditi diversi, da rila-
sciare al percipiente entro il 31 marzo.

I termini che scadono di sabato o in un giorno festivo sono prorogati al primo giorno feriale successivo.

Il flusso telematico da inviare all’ Agenzia si compone:

* Frontespizio nel quale vengono riportate le informazioni relative al tipo di comunicazione, ai dati del sostituto, ai dati re-
lativi al rappresentante firmatario della comunicazione, alla firma della comunicazione e all impegno alla presentazione
telematica;

® Quadro CT nel quale vengono riportate le informazioni riguardanti la ricezione in via telematica dei dati relativi ai mod.
730-4 resi disponibili dall’ Agenzia delle Entrate;

e Certificazione Unica 2020 nella quale vengono riportati i dati fiscali e previdenziali relativi alle certificazioni lavoro di-
pendente, assimilati e assistenza fiscale e alle certificazioni lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi nonché i dati
fiscali relativi alle certificazioni dei redditi relativi alle locazioni brevi.

Si precisa che la trasmissione telematica delle certificazioni uniche contenenti esclusivamente redditi esenti o non dichiara-
bili mediante la dichiarazione dei redditi precompilata pud avvenire entro il termine di presentazione della dichiarazione
dei sostituti d'imposta (modello 770), ossia entro il 31 ottobre 2020.

| modelli e le relative istruzioni sono prelevabili gratuitamente dal sito Internet dell’Agenzia delle Entrate www.agenziaen-
trate.gov.it oppure da quello del Ministero dell’Economia e delle Finanze www.finanze.gov.it.

E data facolta ai sostituti d'imposta di suddividere il flusso telematico inviando, oltre il frontespizio ed eventualmente il qua-
dro CT, le certificazioni dati lavoro dipendente ed assimilati separatamente dalle certificazioni dati lavoro autonomo, prov-
vigioni e redditi diversi. E possibile effettuare flussi telematici distinti anche nel caso di invio di sole certificazioni dati lavoro
dipendente, qualora questo risulti piv agevole per il sostituto.

1. Soggetti obbligati all’invio

Sono tenuti all'invio del flusso telematico entro il 7 marzo 2020 coloro che nel 2019 hanno corrisposto somme o valori sog-
getti a ritenuta alla fonte, ai sensi degli artt. 23, 24, 25, 25-bis, 25-ter, 25-quater e 29 del D.P.R. n. 600 del 1973, dell'art.
33, comma 4, del D.PR. n. 42 del 1988, dell’art. 21, comma 15, della L.27 dicembre 1997, n. 449 e dell’art. 11, della L.
30 dicembre 1991, n. 413. Sono altresi tenuti ad inviare il flusso coloro che nel 2019 hanno corrisposto contributi previ-
denziali e assistenziali e/o premi assicurativi dovuti all'Inail. La CU 2020 deve essere inoltre presentata dai soggetti che
hanno corrisposto somme e valori per i quali non & prevista I'applicazione delle ritenute alla fonte ma che sono assoggettati
alla contribuzione dovuta all' INPS (precedentemente obbligati alla presentazione del Mod. O1/M), ad esempio: le aziende
straniere che occupano lavoratori italiani all’estero assicurati in ltalia. A tal fine, i soggetti in questione comunicano, me-
diante la Certificazione Unica, i dati relativi al personale interessato, compilando I'apposito riquadro previsto per I'lNPS
nella sezione relativa ai dati previdenziali e assistenziali.

Anche i titolari di posizione assicurativa INAIL comunicano, mediante la presentazione della Certificazione Unica, i dati
relativi al personale assicurato, compilando I'apposito riquadro previsto per I'lstituto. In particolare, devono presentare la
Certificazione Unica tutti i soggetti tenuti ad assicurare contro gli infortuni e le malattie professionali i lavoratori per i quali

ricorre la tutela obbligatoria ai sensi del D.PR. n. 1124 del 1965, nonché I'obbligo della denuncia nominativa ai sensi della
L. n. 63 del 1993.

Sono tenute alla compilazione della Certificazione Unica tutte le Amministrazioni sostituti d’imposta comunque iscritte alle
gestioni confluite nell' INPS gestione Dipendenti Pubblici, nonché gli enti con personale iscritto per opzione all'INPS gestione
Dipendenti Pubblici. La dichiarazione va compilata anche da parte dei soggetti sostituti d'imposta con dipendenti iscritti
alla sola gestione assicurativa ENPDEP.

| dati contenuti nella presente dichiarazione riguardano I'imponibile contributivo INPS Gestione Dipendenti Pubblici, ai fini
previdenziali ed assicurativi, e gli elementi utili all’aggiornamento della posizione assicurativa degli iscrithi.

La dichiarazione, pertanto, ha per oggetto tutti i redditi corrisposti nel 2019 ai dipendenti iscritti alle seguenti gestioni am-
ministrate dall'INPS Gestione Dipendenti Pubblici:

— Gestione Cassa Pensioni Statali;

— Gestione Cassa Pensioni Dipendenti Enti Locali;
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— Gestione Cassa Pensioni Insegnanti;

— Gestione Cassa Pensioni Sanitari;

— Gestione Cassa Pensioni Ufficiali Giudiziari;

— Gestione INADEL,;

— Gestione ENPAS;

— Gestione ENPDEP (Assicurazione Sociale Vita);

— Gestione Cassa Unitaria delle prestazioni creditizie e sociali;
— Gestione ENAM.

Si fa presente che sono confermate le istruzioni fornite al titolo V, punto 1, della circolare n. 79 del 6 dicembre 1996 del
Ministero del Tesoro (pubblicata nel S.0. n. 224 dlla G.U. n. 297 del 19 dicembre 1994).

2. Termini e modalita di presentazione del flusso

2.1 Termini di presentazione

Il termine ultimo per effettuare I'invio telematico, all’ Agenzia delle Entrate, dei dati relativi alle certificazioni uniche & fissato
al 7 marzo 2020 (31 ottobre per le certificazioni contenenti esclusivamente redditi esenti o non dichiarabili mediante la di-
chiarazione dei redditi precompilatal).

Il sostituto d’'imposta che nell’anno 2020 ha prestato assistenza fiscale deve trasmettere per via telematica all’ Agenzia delle
entrate entro il 7 luglio le dichiarazioni Mod. 730/2020 e i corrispondenti prospetti di liquidazione (Mod. 730-3). Con se-
parato provvedimento del Direttore dell’Agenzia delle Entrate sono stabilite le modalita per la consegna, entro lo stesso
termine, delle buste contenenti la scheda per la scelta della destinazione dell’otto per mille, del cinque per mille e del 2 per

mille dell'IRPEF del (Mod. 730-1).

2.2 Modadlita di presentazione

Il flusso deve essere presentato esclusivamente per via telematica e pud essere trasmesso:

a) direftamente dal soggetto tenuto ad effettuare la comunicazione;

b) tramite un intermediario abilitato ai sensi dell’art. 3, comma 3, del D.P.R.22 luglio 1998, n. 322 e successive modifica-
zioni.

Il flusso si considera presentato nel giorno in cui & conclusa la ricezione dei dati da parte dell’ Agenzia delle Entrate. La pro-

va della presentazione del flusso & data dalla comunicazione attestante I'avvenuto ricevimento dei dati, rilasciata per via

telematica.

ATTENZIONE Il servizio telematico restituisce immediatamente dopo I'invio, un messaggio che conferma solo I'avvenuta ri-
cezione del file e soltanto in seguito, fornisce all’'utente una ricevuta attestante I'esito dell’elaborazione effettuata sui dati
pervenuti, che, in assenza di errori, conferma I'avvenuta presentazione della comunicazione.

Pertanto, soltanto quest'ultima ricevuta costituisce la prova dell’avvenuta presentazione della comunicazione.

a) Presentazione diretta da parte del soggetto tenuto ad effettuare la comunicazione

| soggetti che scelgono di trasmettere direttamente il flusso devono utilizzare i servizi telematici Entratel o Fisconline in base
ai requisiti posseduti per il conseguimento dell’ abilitazione.

| soggetti diversi dalle persone fisiche effettuano la trasmissione telematica della dichiarazione tramite i propri incaricati,
nominati secondo le modalita descritte nella circolare n. 30/E del 25 giugno 2009 e nel relativo allegato tecnico.

Per le modalita di abilitazione visitare |'apposita sezione del sito internet dell Agenzia delle Entrate
www.agenziaentrate.gov.it.

b) Presentazione tramite un intermediario abilitato

In caso di presentazione tramite un intermediario abilitato ai sensi dell’art. 3, comma 3, del D.PR. 22 luglio 1998, n. 322

e successive modificazioni, questi & tenuto a:

* rilasciare al sostituto d'imposta, contestualmente alla ricezione della comunicazione o all’assunzione dell’incarico per la
sua predisposizione, I'impegno a trasmettere per via telematica all’ Agenzia delle entrate i dati in essa contenuti, precisan-
do se la comunicazione gli & stata consegnata gic compilata o verra da esso predisposta; detto impegno dovra essere da-
tato e sottoscritto dall’incaricato della trasmissione, dalla societd del gruppo o dall’ Amministrazione dello Stato, seppure
rilasciato in forma libera. Se il contribuente ha conferito I'incarico per la predisposizione di piv dichiarazioni o comunica-
zioni, I'incaricato deve rilasciare al dichiarante, anche se non richiesto, I'impegno cumulativo a trasmettere in via telema-
tica all'Agenzia delle entrate i dati contenuti nelle dichiarazioni o comunicazioni. L'impegno cumulativo pud essere conte-
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nuto nell'incarico professionale sottoscritto dal contribuente se sono ivi indicate le dichiarazioni e le comunicazioni per le
quali il soggetto incaricato si impegna a trasmettere in via telematica all' Agenzia delle entrate i dati in esse contenuti. L'im-
pegno si intende conferito per la durata indicata nell'impegno stesso o nel mandato professionale e, comunque, fino al 31
dicembre del terzo anno successivo a quello in cui & stato rilasciato, salva revoca espressa da parte del contribuente. La
data di tale impegno, unitamente alla personale sottoscrizione ed all'indicazione del proprio codice fiscale, dovra essere
successivamente riportata nello specifico riquadro “Impegno alla presentazione telematica” posto nel frontespizio della co-
municazione per essere acquisita in via telematica dal sistema informativo centrale;

® rilasciare altresi al sostituto d’imposta, entro 30 giorni dal termine previsto per la presentazione della comunicazione per
via telematica, I'originale della comunicazione i cui dati sono stati trasmessi per via telematica, redatta su modello confor-
me a quello approvato dall’Agenzia delle entrate, debitamente sottoscritta dal contribuente, unitamente a copia della co-
municazione attestante |'avvenuto ricevimento.
Detta comunicazione di ricezione telematica costituisce per il dichiarante prova di presentazione della comunicazione e
dovra essere conservata dal medesimo, unitamente all’originale della comunicazione ed alla restante documentazione per
il periodo previsto dall’art. 43 del D.P.R. 29 settembre 1973 n. 600 in cui possono essere effettuati gli eventuali controlli;

* conservare copia delle comunicazioni trasmesse, anche su supporti informatici, per lo stesso periodo previsto dall’art. 43
del D.PR. 29 settembre 1973 n. 600, ai fini dell’eventuale esibizione in sede di controllo.
Al contribuente spetta il compito di verificare il puntuale rispetto dei suddetti adempimenti da parte dell'intermediario,
segnalando eventuali inadempienze a qualsiasi ufficio della regione in cui & fissato il proprio domicilio fiscale e rivolgersi
eventualmente ad altro intermediario per la trasmissione telematica della comunicazione per non incorrere nella viola-
zione di omissione della comunicazione.

2.3 Comunicazione di avvenuta presentazione

La comunicazione attestante |'avvenuta presentazione del flusso per via telematica, & trasmessa stesso mezzo al soggetto
che ha effettuato I'invio. Tale comunicazione, & consultabile nella Sezione “Ricevute” del sito dell’Agenzia delle Entrate.
Ad ogni modo, la comunicazione di ricezione pud essere richiesta senza limiti di tempo (sia dal contribuente che dall’in-
termediario) a qualunque Ufficio dell’ Agenzia delle Entrate.

In relazione poi alla verifica della tempestivita delle comunicazioni presentate per via telematica, si considerano tempestive
le comunicazioni trasmesse entro i termini previsti, ma scartate dal servizio telematico, purché ritrasmesse entro i cinque
giorni successivi alla data contenuta nella comunicazione che attesta il motivo dello scarto (cfr. circolare del Ministero delle
Finanze — Dipartimento delle Entrate n. 195/E del 24 seftembre 1999).

2.4 Operazioni straordinarie e successioni

La necessita di una corretta imputazione delle ritenute operate e dei versamenti eseguiti, a fronte del rilascio di certificazioni

attestanti, nei confronti dei medesimi percipienti, il corretto adempimento degli obblighi fiscali da parte dei sostituti succe-

dutisi nel periodo d’imposta, comporta I'esigenza di una gestione unitaria che consenta nel contempo di verificare:

— che gli adempimenti siano stati correttamente effettuati dal sostituto d'imposta;

— che quanto certificato al sostituito, con titolo fiscalmente idoneo, abbia puntuale corrispondenza nella dichiarazione resa
dal sostituto.

A cid deve aggiungersi I ulteriore considerazione che per le certificazioni dei redditi di lavoro dipendente, equiparati ed as-

similati rilasciate dai sostituti d'imposta devono essere gestite quelle ipotesi in cui le operazioni straordinarie comportino:

— il passaggio di dipendenti, senza interruzione del rapporto di lavoro, con rilascio in tal caso di una unica certificazione
contenente il conguaglio di tutti i redditi percepiti dal lavoratore nel periodo d'imposta e la compilazione della sezione
relativa ai redditi erogati da altri soggetti;

— l'interruzione del rapporto di lavoro e la successiva riassunzione da parte di altro soggetto con rilascio di due certifica-
zioni concernenti, I'una, i redditi erogati fino all’interruzione del rapporto nonché il T.FR. liquidato, I'altra i redditi erogati
successivamente all’evento, salva I'applicazione del conguaglio complessivo qualora il sostituito si sia avvalso della fa-
colta prevista dall’art. 23, comma 4, del D.PR. n. 600/1973 nel qual caso il nuovo sostituto dovra riportare nella certi-
ficazione i redditi conseguiti dal sostituito nell’intero periodo d'imposta.

Quindi, nel gestire gli obblighi dichiarativi e le modalita di compilazione della dichiarazione dei sostituti d’'imposta (comu-
nicazione unica 2020), & necessario distinguere le situazioni che determinano, nel corso del periodo d’imposta o entro i
termini di presentazione della Certificazione:

— |'estinzione del sostituto d’imposta;

— la non estinzione del sostituto d’imposta.

Operazioni straordinarie con estinzione del sostituto d’imposta

e Senza prosecuzione dell’attivita da parte di altro soggetto.

In tali ipotesi (liquidazione, fallimento e liquidazione coatta amministrativa), la Comunicazione Unica 2020 deve essere
presentata dal liquidatore, curatore fallimentare o commissario liquidatore, in nome e per conto del soggetto estinto. In par-
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ticolare, nel frontespizio della Comunicazione, nel riquadro “dati relativi al sostituto” e nelle certificazioni intestate ai per-
cipienti, devono essere indicati i dati del sostituto d'imposta estinto ed il suo codice fiscale; il liquidatore, curatore fallimen-
tare o commissario liquidatore che softoscrive la Comunicazione Unica 2020, deve invece esporre i propri dati esclusiva-
mente nel riquadro del frontespizio “dati relativi al rappresentante firmatario della Comunicazione”.

Analoghe modalita di compilazione delle certificazioni devono essere osservate per i compensi direttamente erogati dal
curatore fallimentare o commissario liquidatore.

Con riferimento, in particolare, ai redditi di lavoro dipendente e assimilati, il curatore fallimentare o il commissario liqui-
datore, dovrd trasmettere un’unica certificazione per ciascun percipiente contenente i risultati delle operazioni di congua-
glio di tutti i redditi percepiti dal lavoratore nel periodo d'imposta evidenziando nella sezione “Dati relativi ai conguagli”
i redditi erogati dal curatore fallimentare o dal commissario liquidatore. Si precisa che in questo ultimo caso nel punto 536
dovra essere riportato il codice fiscale del curatore fallimentare o del commissario liquidatore.

Per quanto concerne i redditi di lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi, formanti oggetto di certificazione, il curatore
fallimentare o il commissario liquidatore avra cura di evidenziare distintamente nei punti 41 e 42 le quote di compensi im-
ponibili erogate dal dichiarante prima dell’apertura della procedura concorsuale e quelle erogate dal curatore fallimentare
o dal commissario liquidatore.

e Con prosecuzione dell’attivita da parte di altro soggetto.

In tali fattispecie (fusioni anche per incorporazione, scissioni fotali, scioglimento di una societd personale e prosecuzione
dell'attivita sotto la ditta individuale di uno soltanto dei soci, cessione o conferimento da parte di un imprenditore indivi-
duale dell’'unica azienda posseduta in una societd di persone o di capitali, trasferimento di competenze tra amministrazioni
pubbliche), chi succede nei precedenti rapporti & tenuto a presentare la Comunicazione Unica 2020 che deve essere com-
prensiva anche dei dati relativi al periodo dell’anno in cui il soggetto estinto ha operato.

Nel caso in cui pib soggetti succedano nei precedenti rapporti facenti capo al sostituto d’imposta estinto (es. scissione tota-
le), ciascuno di essi & obbligato in solido alla trasmissione delle certificazioni di lavoro autonomo provvigioni e redditi di-
versi rilasciate dallo stesso, e delle certificazioni lavoro dipendente, assimilati ed assistenza fiscale limitatamente ai dipen-
denti cessati prima dell’estinzione della societd scissa non transitati nelle societd beneficiarie.

Tali Certificazioni dovranno essere integralmente inviate soltanto da uno dei soggetti coobbligati al fine di evitare duplica-
zione di dati. Se le citate operazioni straordinarie con estinzione del precedente soggetto sono avvenute nel corso del 2019
o del 2020, prima dell’invio della Comunicazione Unica 2020, il dichiarante deve procedere alla compilazione ed all’invio:
— delle certificazioni di lavoro dipendente ed assimilati;

— delle certificazioni di lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi.

Con riferimento ai redditi di lavoro dipendente e assimilati, qualora le operazioni di conguaglio siano state effettuate dal-
Iestinto, il dichiarante dovra trasmettere un’unica certificazione per ciascun percipiente contenente i risultati delle predette
operazioni, avendo cura di indicare, il proprio codice fiscale nella sezione “Dati relativi al sostituto” presente sia nel fron-
tespizio della comunicazione che nelle singole certificazioni e dovra riportare il codice fiscale del soggetto estinto nel punto
641 presente nella sezione “casi particolari operazioni straordinarie” della certificazione lavoro dipendente, assimilati ed
assistenza fiscale.

Si fa presente che in tale ipotesi il dichiarante dovra compilare le annotazioni riportando il codice Gl.

Tale modalitar di compilazione trova applicazione, ad esempio:

- se il soggetto estintosi ha effettuato le operazioni di conguaglio di fine anno e non possa inviare la Comunicazione Unica
2020 a causa dell’avvenuta operazione straordinaria che ne ha determinato I'estinzione;

- se il dipendente ha cessato il rapporto di lavoro o & stato collocato a riposo dal soggetto successivamente estintosi per ef-
fetto dell'operazione straordinaria infervenuta.

Qualora, invece, le operazioni di conguaglio siano state effettuate dal soggetto tenuto all’invio della Certificazione unica
per ciascun percipiente, il dichiarante dovra riportare i risultati delle predette operazioni, indicando nella sezione “Dati re-
lativi al sostituto” presente sia nel frontespizio della comunicazione che nelle singole certificazioni i propri dati anagrafici,
evidenziando, nei punti da 531 a 566, le somme e i valori corrisposti dal precedente sostituto.

Analogamente, qualora il rapporto di lavoro cessi anteriormente all’estinzione del sostituto d’imposta e successivamente il
dipendente venga riassunto (ovviamente, nel corso dello stesso periodo d’imposta) dal sostituto subentrante, quest'ultimo &
tenuto, in ogni caso, ad effettuare le operazioni di conguaglio tenendo conto di tutte le retribuzioni percepite dal dipendente.
Parzialmente diversa & la gestione degli obblighi dichiarativi connessi alla compilazione delle certificazioni di lavoro au-
tonomo, provvigioni e redditi diversi non sussistendo, in tal caso, operazioni di conguaglio.

Conseguentemente per le certificazioni rilasciate dal soggetto estinto, il sostituto d’imposta dichiarante provvederd ad in-
dicare nella sezione “Dati relativi al sostituto”, presente sia nel frontespizio della comunicazione che nelle singole certifica-
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zioni, i propri dati anagrafici e dovra riportare il codice fiscale del soggetto estinto nel punto 71 presente nella sezione
“casi particolari operazioni straordinarie “della certificazione lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi.

Per le certificazioni rilasciate dal dichiarante, questi, avra cura di indicare esclusivamente i propri dati anagrafici.

Si precisa che nel caso in cui la certificazione non sia stata rilasciata dal soggetto estinto, ma vi abbia provveduto il soggetto
che prosegue I'attivitd, quest’ultimo deve indicare i propri dati anagrafici, evidenziando, altresi, nei punti da 52 a 62 le
somme e i valori corrisposti dal precedente sostituto.

Operazioni straordinarie che non determinano I'estinzione del soggetto

In presenza di operazioni straordinarie che non comportano |'estinzione dei soggetti preesistenti pur potendo determinare
la nascita di nuovi soggetti d’imposta, (ad esempio trasformazioni, scissioni parziali, cessione o conferimento d’azienda
nonché in caso di imprenditore individuale di cessione e conferimento di ramo d’azienda, affitto o costituzione di usufrutto
sul medesimo, ecc.) gli obblighi dichiarativi fanno carico a tutti i soggetti che intervengono nelle operazioni.

Nell'ipotesi di passaggio di personale dipendente, anche per cessione del relativo contratto, il sostituto d’imposta cedente,
& comunque tenuto all’invio della certificazione indicando in quest'ultima i dati di lavoro dipendente, le retribuzioni erogate
al suddetto personale fino al momento della cessione avendo cura di barrare il punto 642; il sostituto d’imposta subentrante
tenuto al rilascio della certificazione unica, emetterd una certificazione comprensiva di tutti i redditi percepiti dal personale
dipendente acquisito, evidenziando, nei punti da 531 a 566, le somme e i valori corrisposti dal precedente sostituto.

Successioni mortis causa

* Senza prosecuzione dell’attivita da parte dell’erede

Qualora I'attivita della persona fisica deceduta non sia proseguita dagli eredi, la Comunicazione Unica 2020 deve essere
presentata da uno di essi in nome e per conto del deceduto, relativamente al periodo dell’anno in cui questi ha effettiva-
mente operato avendo cura di riportare nel frontespizio della comunicazione, nel riquadro “dati relativi al sostituto”, e
nelle certificazioni intestate ai percipienti, i dati del sostituto d’imposta deceduto e nel riquadro “dati relativi al rappresen-
tante firmatario della comunicazione quelli dell’erede che la sottoscrive.

e Con prosecuzione dell’attivita da parte dell’erede

Nel caso di successione avvenuta nel periodo d'imposta 2019, o nel 2020 ante presentazione della Comunicazione Unica
2020, con prosecuzione dell’attivita da parte dell’erede, quest'ultimo ha I'obbligo di presentare la Comunicazione Unica
2020 anche per la parte dell’anno in cui ha operato il soggetto estinto.

Con riferimento ai redditi di lavoro dipendente e assimilati, qualora le operazioni di conguaglio siano state effettuate dal
de cuius, |'erede dovra trasmettere un’unica certificazione per ciascun percipiente contenente i risultati delle predette ope-
razioni, avendo cura di indicare, il proprio codice fiscale nella sezione “Dati relativi al sostituto” presente sia nel frontespi-
zio della comunicazione che nelle singole certificazioni e dovra riportare il codice fiscale del soggetto estinto nel punto 641
presente nella sezione “casi particolari operazioni straordinarie” della certificazione lavoro dipendente, assimilati ed assi-
stenza fiscale.

Si fa presente che in tale ipotesi il dichiarante dovra compilare le annotazioni riportando il codice Gl.

Qualora, invece, le operazioni di conguaglio siano state effettuate dall’erede nella certificazione lavoro dipendente ed as-
similati, contenente per ciascun percipiente i risultati delle predette operazioni, egli avra cura di indicare nella sezione “Dati
relativi al sostituto” presente sia nel frontespizio della comunicazione che nelle singole certificazioni i propri dati anagrafici
evidenziando, nei punti da 531 a 566, le somme e i valori corrisposti dal precedente sostituto.

Per quanto riguarda la gestione degli obblighi dichiarativi connessi alla compilazione delle certificazioni di lavoro autono-
mo, provvigioni e redditi diversi, per le certificazioni rilasciate dal de cuius I'erede dichiarante provvedera ad indicare nella
sezione “Dati relativi al sostituto”, presente sia nel frontespizio della comunicazione che nelle singole certificazioni, i propri
dati anagrafici, e dovra riportare il codice fiscale del soggetto estinto nel punto 71 presente nella sezione “casi particolari
operazioni straordinarie” della certificazione lavoro autonomo, prowvigioni e redditi diversi. Viceversa per le certificazioni
rilasciate dall’erede dichiarante, questi, avra cura di indicare esclusivamente i propri dati anagrafici.

Pertanto, nel caso in cui la certificazione non sia stata rilasciata dal de cuius, ma vi abbia provveduto I'erede che prosegue
attivita, quest'ultimo deve indicare i propri dati anagrafici, evidenziando, altresi, nei punti da 52 a 62 le somme e i valori
corrisposti dal precedente sostituto.

2.5 Compensi corrisposti dalle amministrazioni dello Stato (Art. 29, comma 2, del DPR n. 600 del 1973)

L'articolo 29, comma 2, del DPR n. 600 del 1973, riguardante le ritenute sui compensi e altri redditi corrisposti da Ammi-
nistrazioni dello Stato, prevede che ai fini delle operazioni di conguaglio i soggetti e gli altri organi che corrispondono
compensi e retribuzioni non aventi carattere fisso e continuativo (ufficio secondario) devono comunicare agli uffici che in-
vece dispongono il pagamento di emolumenti aventi carattere fisso e continuativo (ufficio principale), entro la fine dell’anno
e comunque non oltre il 12 gennaio dell'anno successivo, I'ammontare delle somme corrisposte, I'importo degli eventuali
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contributi previdenziali e assistenziali, compresi quelli a carico del datore di lavoro e le ritenute effettuate. Il sostituto d’im-
posta che eroga compensi non aventi carattere fisso e continuativo pur non dovendo rilasciare una CU al percipiente, dovra
procedere all'invio di una CU ordinaria all’Agenzia delle Entrate riportando tutti i dati relativi alle somme erogate avendo
cura di barrare il punto 643. Tale barratura certifichera che le predette informazioni sono state inviate al sostituto principale
che ha provveduto a fenerne conto in sede di effettuazione delle operazioni di conguaglio. Il sostituto d’imposta che eroga
emolumenti aventi carattere fisso e continuativo tenuto al rilascio della CU, emettera una certificazione comprensiva di tutti
i compensi corrisposti, evidenziando, nei punti da 531 a 566, le somme e i valori corrisposti dall’ ufficio secondario. In que-
sto caso sard necessario riportare anche il codice 8 nel punto 537 per individuare il conguaglio effettuato, nelle ipotesi sta-
bilite dal comma 2, dell'art. 29 del DPR n. 600/73. Qualora i sistemi operativi non consentano all’ufficio principale una
puntuale individuazione degli importi conguagliati, non potendo, quindi, compilare i punti da 531 a 566, dovra procedere
alla compilazione delle annotazioni (cod. CO) per riportare il codice fiscale del sostituto secondario nonché per comunicare
al percipiente le informazioni relative agli emolumenti non aventi carattere fisso e continuativo.

3. Frontespizio

Il frontespizio si compone dei seguenti riquadri: tipo di comunicazione, dati relativi al sostituto, dati relativi al rappresen-
tante firmatario della comunicazione, firma della comunicazione e impegno alla presentazione telematica.

3.1 Tipo di comunicazione

Annullamento

Nell'ipotesi in cui il sostituto d'imposta intenda, prima della scadenza del termine di presentazione annullare una certifica-
zione gid presentata, deve compilare una nuova certificazione, compilando la parte relativa ai dati anagrafici del contri-
buente, barrando la casella “Annullamento” posta nel frontespizio.

Sostituzione

Nellipotesi in cui il sostituto d'imposta intenda, prima della scadenza del termine di presentazione sostituire una certifica-
zione gid presentata, deve compilare una nuova certificazione comprensiva delle modifiche, barrando la casella “Sostitu-
zione” posta nel frontespizio.

Qualora si proceda alla sostituzione o all’annullamento di una certificazione gia validamente trasmessa, & necessario predi-
sporre una nuova “Comunicazione” contenente esclusivamente le sole certificazioni da annullare o da sostituire. Pertanto, nel
medesimo invio non potranno essere presenti Certificazioni Uniche ordinarie e Certificazioni Uniche da sostituire o annullare.

Eventi eccezionali

La casella “Eventi eccezionali”, posta il alto a destra della facciata del frontespizio del presente modello, deve essere com-

pilata dal sostituto d'imposta che si avvale della sospensione del termine di presentazione della dichiarazione prevista al

verificarsi di eventi eccezionali. In particolare indicare uno dei seguenti codici:

1 — per i soggetti vittime di richieste estorsive per i quali I'articolo 20, comma 2, della legge 23 febbraio 1999, n. 44, ha
disposto la proroga di tre anni dei termini di scadenza degli adempimenti fiscali ricadenti entro un anno dalla data
dell’evento lesivo;

3 - per i contribuenti colpiti da altri eventi eccezionali.

3.2 Dafi relativi al sostituto

Il dichiarante deve indicare il codice fiscale, il cognome e nome ovvero la denominazione o ragione sociale risultante dal-
'atto costitutivo o, in mancanza di quest'ultimo (ad esempio, in caso di societd di fatto), quella effettivamente utilizzata, in-
dicandola senza abbreviazioni.

Le pubbliche amministrazioni devono indicare la denominazione con la quale sono contraddistinte dalle disposizioni che
le regolano. Se qualche dato indicato nel certificato di attribuzione del codice fiscale & errato, il sostituto deve recarsi presso
un qualsiasi ufficio locale dell’ Agenzia delle Entrate, per ottenere la variazione dello stesso. Fino a quando la variazione
non & stata effettuata, il contribuente deve utilizzare il codice fiscale attribuitogli.

3.3 Dati relativi al rappresentante firmatario della comunicazione

In questo riquadro devono essere indicati i dati anagrafici, il codice fiscale, la carica rivestita dal soggetto che presenta il
flusso. Nel caso in cui chi presenta la dichiarazione sia un soggetto diverso da persona fisica, devono essere indicati, negli
appositi punti, il codice fiscale della societd o ente dichiarante, il codice fiscale e i dati anagrafici del rappresentante della
societd o ente dichiarante e il codice di carica corrispondente al rapporto intercorrente tra la societd o I'ente dichiarante e



CERTIFICAZIONE UNICA 2020 - Istruzioni per la compilazione

il sostituto d’imposta cui il flusso si riferisce. Ai fini della individuazione della carica rivestita all’atto della comunicazione
si deve riportare nell’apposita casella uno dei codici della sottostante tabella.

ATTENZIONE La seguente tabella & comprensiva di tutti i codici relativi alla diversa modulistica dichiarativa ed utilizzabili
solo in funzione della specificita di ogni singolo modello.
Pertanto, il soggetto che invia deve avere cura di individuare il codice ad esso riferibile in relazione alla carica rivestita.

TABELLA GENERALE DEI CODICI DI CARICA

1 Rappresentante legale, negoziale o di fatto, socio amministratore

2 - Rappresentante di minore, inabilitato o interdetto, ovvero curatore dell’eredita giacente, amministratore di eredita
devoluta sotto condizione sospensiva o in favore di nascituro non ancora concepito ovvero amministratore di

sostegno per le persone con limitata capacita di agire
3 - Curatore fallimentare
Commissario liquidatore (liquidazione coatta amministrativa ovvero amministrazione straordinaria)

5 - Commissario giudiziale (amministrazione controllata) ovvero custode giudiziario (custodia giudiziaria), ovvero

amministratore giudiziario in qualita di rappresentante dei beni sequestrati
6  Rappresentante fiscale di soggetto non residente
7 - Erede
8 - Liquidatore (liquidazione volontaria)
9 - Soggetto tenuto a presentare la dichiarazione ai fini IVA per conto del soggetto estinto a seguito di operazioni
straordinarie o dltre trasformazioni sostanziali soggettive (cessionario d’azienda, societd beneficiaria, incorporante,

conferitaria, ecc.); ovvero, ai fini delle imposte sui redditi e/o dell'IRAP, rappresentante della societd beneficiaria

(scissione) o della societd risultante dalla fusione o incorporazione

10 - Rappresentante fiscale di soggetto non residente con le limitazioni di cui all’art. 44, comma 3, del D.L. n.

331/1993
11 - Soggetto esercente I'attivitd tutoria del minore o interdetto in relazione alla funzione istituzionale rivestita
12 - Liquidatore (liquidazione volontaria di ditta individuale - periodo ante messa in liquidazione)
13 - Amministratore di condominio
14 - Soggetto che sottoscrive la dichiarazione per conto di una pubblica amministrazione

15 - Commissario liquidatore di una pubblica amministrazione

3.4 Firma della comunicazione

Compilare la casella “Numero certificazioni” inserendo il numero di certificazioni che vengono inviate e quindi che com-
pongono il flusso e firmare la comunicazione.

Barrare la casella “Quadro CT” nel caso in cui nel flusso sono inviate anche le informazioni necessarie per la ricezione in
via telematica dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall’Agenzia delle Entrate.

La comunicazione deve essere sottoscritta dal dichiarante o da chi ne ha la rappresentanza legale, negoziale o di fatto.

3.5 Impegno alla presentazione telematica
Il riquadro deve essere compilato e sottoscritto dall’incaricato (intermediari e societd del gruppo) che presenta la comuni-
cazione in via telematica.

L'incaricato deve riportare:

¢ il proprio codice fiscale;

® |la data (giorno, mese e anno) di assunzione dell'impegno a presentare la comunicazione, ovvero dell impegno cumulativo;
® |a firma.

Inoltre, nella casella “impegno a presentare in via telematica la comunicazione”, deve essere indicato il codice 1 se la comu-
nicazione & stata predisposta dal sostituto ovvero il codice 2 se la comunicazione & stata predisposta da chi effettua I'invio.
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Il. Ricezione in via telematica dei dati relativi ai mod. 730-4
resi disponibili dall’Agenzia delle Entrate

1. Informazioni generali

Tuthi i sostituti d'imposta hanno I'obbligo di ricevere in via telematica i dati contenuti nei modelli 730-4 dei propri dipendenti
tramite i servizi telematici dell’Agenzia delle Entrate. | sostituti d’imposta che non sono abilitati ai servizi telematici (Entratel o
Fisconline) e non intendono abilitarsi devono delegare un intermediario alla ricezione dei dati contenuti nei modelli 730-4.
Anche i sostituti d'imposta abilitati ai servizi telematici possono scegliere di delegare un intermediario alla ricezione dei
dati dei 730-4.

CHI DEVE COMPILARE LA COMUNICAZIONE:

¢ i sostituti d'imposta che non hanno presentato, a partire dal 2011, I'apposito modello per la “Comunicazione per la
ricezione in via telematica dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall’Agenzia delle Entrate” e che trasmettono
almeno una certificazione di redditi di lavoro dipendente;

* la comunicazione deve essere compilata per ogni fornitura in caso di piv invii contenenti almeno una certificazione di
redditi di lavoro dipendente.

CHI NON DEVE COMPILARE LA COMUNICAZIONE:

* i sostituti d'imposta che intendono variare i dati gia comunicati a partire dal 2011. Per le variazioni (ad esempio,
variazione di sede Entratel, indicazione dell'intermediario o variazione dello stesso) deve essere utilizzato il modello
“Comunicazione per la ricezione in via telematica dei dati relativi ai mod. 730-4 resi disponibili dall’Agenzia delle
Entrate” disponibile sul sito dell’Agenzia delle Entrate;

* in caso di trasmissione di una fornitura di annullamento o sostituzione.

In presenza nella comunicazione del sostituto d’imposta, di almeno una certificazione di redditi di lavoro dipendente (Pre-
senza del record G con quadro DB compilato), il quadro CT deve essere sempre allegato qualora il sostituto d’'imposta non
abbia in precedenza gid validamente presentato una comunicazione CSO owvero il quadro CT con la Certificazione Unica.
Viceversa, se il sostituto d’imposta aveva gid in precedenza validamente presentato una comunicazione CSO ovvero il qua-
dro CT con la Certificazione Unica, il quadro CT non deve essere compilato.

Qualora i dati delle certificazioni siano trasmesse telematicamente con piv forniture, la presenza o meno del quadro CT &
verificata singolarmente per ciascuna fornitura, con i criteri sopra riportati.

Di conseguenza, qualora il sostituto d’imposta non abbia in precedenza validamente presentato una comunicazione CSO
owvero il quadro CT con la Certificazione Unica, il quadro CT dovra essere compilato in tutte le diverse forniture all’interno
delle quali siano presenti certificazioni di redditi di lavoro dipendente (record G con quadro DB Compilato).

Non deve invece, essere mai allegato nelle forniture che contengono solo certificazioni di lavoro autonomo (solo record H).

2. Dati del sostituto d’imposta

Indicare il codice fiscale, il numero di cellulare e/o I'indirizzo di posta elettronica per consentire all’ Agenzia delle Entrate
di comunicare rapidamente al sostituto ogni elemento utile per rendere agevole e sicura la gestione del flusso telematico
dei modelli 730-4.

SEZIONE A (compilazione alternativa alla compilazione della sezione B)

Il sostituto richiede che i dati relativi ai modelli 730-4 dei propri dipendenti (pensionati, titolari dei redditi assimilati a quello
di lavoro dipendente per i quali & possibile la presentazione del modello 730) siano resi disponibili presso la propria utenza
telematica.

Il sostituto deve barrare la casella se & un utente Fisconline; se, invece, & un utente Entratel deve indicare la propria utenza
telematica nel riquadro “codice sede Entratel’.

SEZIONE B (compilazione alternativa alla compilazione della sezione A)

| sostituti d'imposta possono richiedere che i modelli 730-4 dei propri dipendenti (pensionati, titolari dei redditi assimilati
a quello di lavoro dipendente per i quali & possibile la presentazione del modello 730), siano resi disponibili presso I'indi-
rizzo telematico Entratel dell intermediario abilitato prescelto.
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Nella colonna 1 deve essere indicato il codice fiscale dell intermediario delegato per la ricezione dei modelli 730-4 resi
disponibili dall’ Agenzia delle Entrate e, nella colonna 2 il corrispondente “codice sede Entratel” dell’intermediario.

Nella colonna 3 deve essere indicato il numero di cellulare dell'intermediario e, nella colonna 4, I'indirizzo di posta elet-
tronica dell'intermediario per permettere all’ Agenzia delle Entrate di raggiungerlo agevolmente in caso di comunicazioni
riguardanti la procedura del flusso telematico dei modelli 730-4.

In questa sezione & presente il riquadro riservato alla firma del sostituto d’'imposta delegante.

La sezione B deve essere compilata da ciascuna societd del gruppo che intenda far pervenire i modelli 730-4 presso I'utenza
telematica della societd abilitata alla trasmissione telematica per conto delle altre societa appartenenti allo stesso gruppo.

lll. Informazioni per il contribuente

La Certificazione Unica 2020 dei sostituti d'imposta, contenente i dati relativi ai redditi di lavoro dipendente, equiparati ed
assimilati e ai redditi di lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi deve essere consegnata al contribuente (dipendente,
pensionato, percettore di redditi assimilati a quelli di lavoro dipendente nonché percettore di redditi di lavoro autonomo,
prowvigioni e redditi diversi), dai sostituti d'imposta o enti eroganti e dagli enti pubblici o privati che erogano trattamenti
pensionistici, entro il 31 marzo del periodo d’imposta successivo a quello cui si riferiscono i redditi certificati ovvero entro
12 giorni dalla richiesta del dipendente in caso di cessazione del rapporto di lavoro.

La Certificazione Unica conterrd anche i dati relativi alle somme liquidate a seguito di procedure di pignoramento presso
terzi, le somme corrisposte a titolo di indennita di esproprio, altre indennitd e interessi nonché i dati relativi alle locazioni brevi.
E facolta del sostituto d'imposta trasmettere al contribuente la certificazione in formato elettronico, purché sia garantita allo
stesso la possibilita di entrare nella disponibilits della medesima e di poterla materializzare per i successivi adempimenti.
Tale modalita di consegna, pertanto, potra essere utilizzata solo nei confronti di quanti siano dotati degli strumenti necessari
per ricevere e stampare la certificazione rilasciata per via elettronica mentre deve essere esclusa, a titolo di esempio, nelle
ipotesi in cui il sostituto sia tenuto a rilasciare agli eredi la certificazione relativa al soggetto deceduto ovvero quando il di-
pendente abbia cessato il rapporto di lavoro. Resta, dunque, in capo al sostituto d’imposta |'onere di accertarsi che ciascun
soggetto si trovi nelle condizioni di ricevere in via elettronica la certificazione, provvedendo, diversamente, alla consegna
in forma cartacea (Ris. n. 145 del 21/12/06).

Si fa presente che gli enti previdenziali rendono disponibile la certificazione unica in modalita telematica. E facolta del cit-
tadino richiedere la trasmissione della Certificazione Unica 2020 in forma cartacea.

| dati contenuti nella certificazione riguardano i redditi corrisposti nell’anno indicato nell’apposito spazio previsto nello
schema, le relative ritenute operate, le detrazioni effettuate, i dati previdenziali ed assistenziali relativi alla contribuzione
versata e/o dovuta agli enti previdenziali nonché I'importo dei contributi previdenziali e assistenziali a carico del lavoratore
versati o dovuti allo stesso ente previdenziale.

Per una rapida consultazione delle codifiche riportate nella Certificazione Unica 2020, rilasciata al percipiente, & possibile
consultare le tabelle presenti sul sito dell’Agenzia delle Entrate www.agenziaentrate.gov.it.

1. Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi degli artt. 13 e 14
del regolamento uve 2016/679

Con questa informativa |’ Agenzia delle Entrate spiega come tratta i dati raccolti e quali sono i diritti riconosciuti all’interessato
ai sensi del Regolamento UE 2016/679, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali e del D.Lgs. 196/2003, in materia di protezione dei dati personali, cosi come modificato dal D.Lgs. 101/2018.

1.1 Findlita del trattamento

| dati da lei trasmessi attraverso questo modello di certificazione verranno trattati dall’Agenzia delle Entrate per le finalita
di liquidazione, accertamento e riscossione delle imposte e per eventuali ulteriori finalitd che potranno essere previste da
specifiche norme di legge (ad es. ai fini del calcolo dell’Isee).

1.2 Conferimento dati

| dati personali (quali, ad esempio, quelli anagrafici), cosi come indicati nella certificazione, sono acquisiti dall’ Ammini-
strazione finanziaria e dagli intermediari abilitati alla trasmissione telematica. Se i dati riguardano anche familiari o terzi,
questi ultimi dovranno essere informati dal dichiarante che i loro dati sono stati comunicati all’Agenzia delle Entrate.

Gli stessi dati contenuti nella presente certificazione vengono trascritti nella dichiarazione che ogni sostituto & obbligato a
presentare all’Agenzia delle Entrate.
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Tale certificazione dei redditi di lavoro dipendente, equiparati ed assimilati, che attestano I'ammontare complessivo delle
somme e dei valori percepiti, delle ritenute subite alla fonte e dei contributi previdenziali e assistenziali dovuti, resta nella
disponibilita dell’interessato; tuttavia, qualora il contribuente intenda utilizzarla per effettuare la scelta in ordine alla desti-
nazione dell’otto, del cinque e del due per mille dell' IRPEF, essa deve essere acquisita dall’Agenzia delle Entrate, ovvero
dagli intermediari abilitati alla trasmissione telematica.

Tali scelte, secondo I'art. 9 del Regolamento UE 2016/679, comportano il conferimento di categorie particolari di dati
personali.

Leffettuazione della scelta per la destinazione dell’otto per mille dell’Irpef & facoltativa e viene richiesta ai sensi dell’art. 47
della legge 20 maggio 1985, n. 222, e delle successive leggi di ratifica delle intese stipulate con le confessioni religiose.
Leffettuazione della scelta per la destinazione del cinque per mille dell’Irpef & facoltativa e viene richiesta ai sensi dell’art.
1, comma 154 della legge 23 dicembre 2014, n.190. L'effettuazione della scelta per la destinazione del due per mille a
favore dei partiti politici & facoltativa e viene richiesta ai sensi dell’art. 12 del decreto legge 28 dicembre 2013, n. 149
convertito, con modificazioni, dall’art. 1 comma 1, della legge 21 febbraio 2014, n. 13.

1.3 Periodo di conservazione dei dati

| dati comuni saranno conservati per la durata prevista dalla normativa di riferimento ovvero entro il maggior termine per
la definizione di eventuali procedimenti giurisdizionali o per rispondere a richieste da parte dell’ Autorita giudiziaria.

Per quanto riguarda i dati relativi alle scelte per la destinazione dell otto, del cinque e del due per mille, gli stessi saranno con-
servati per il tempo necessario a consentire all’ Agenzia delle entrate di effettuare i controlli presso gli intermediari e/o i sostituti
d'imposta che prestano assistenza fiscale circa la corretta trasmissione delle relative informazioni. Saranno, inoltre, conservati
per il tempo necessario a consentire al destinatario della scelta e al contribuente che effettua la scelta di esercitare i propri di-
ritti: tale periodo coincide con il termine di prescrizione ordinaria decennale che decorre dalla effettuazione della scelta.

1.4 Categorie di destinatari dei dati personali

| suoi dati personali non saranno oggetto di diffusione, tuttavia, se necessario potranno essere comunicati:

— ai soggetti cui la comunicazione dei dati debba essere effettuata in adempimento di un obbligo previsto dalla legge, da
un regolamento o dalla normativa comunitaria, ovvero per adempiere ad un ordine dell’ Autorita Giudiziaria;

— ai soggetti designati dal Titolare, in qualita di Responsabili, ovvero alle persone autorizzate al trattamento dei dati per-
sonali che operano sotto I'autorita diretta del titolare o del responsabile;

— ad altri eventuali soggetti terzi, nei casi espressamente previsti dalla legge, ovvero ancora se la comunicazione si rendera
necessaria per la tutela dell’ Agenzia in sede giudiziaria, nel rispetto delle vigenti disposizioni in materia di protezione
dei dati personali.

Per la sola attivita di trasmissione, gli intermediari assumono la qualifica di “Titolare del trattamento” quando i dati entrano

nella loro disponibilita e sotto il loro diretto controllo.

1.5 Modadlita del trattamento

| dati personali saranno trattati anche con strumenti automatizzati per il tempo strettamente necessario a conseguire gli sco-
pi per cui sono stati raccolti. L'Agenzia delle Entrate attua idonee misure per garantire che i dati forniti vengano trattati in
modo adeguato e conforme alle finalita per cui vengono gestiti; I’ Agenzia delle Entrate impiega idonee misure di sicurezza,
organizzative, tecniche e fisiche, per tutelare le informazioni dall’alterazione, dalla distruzione, dalla perdita, dal furto o
dall’utilizzo improprio o illegittimo. La Certificazione Unica del sostituto d’imposta pud essere consegnata a soggetti inter-
mediari individuati dalla legge (centri di assistenza, associazioni di categoria e professionisti) che tratteranno i dati esclu-
sivamente per la finalita di trasmissione del modello all’Agenzia delle Entrate.

1.6 Titolare del trattamento

Titolare del trattamento dei dati personali & I’Agenzia delle Entrate, con sede in Roma, Via Giorgione n. 106 - 00147.
Per la sola attivita di elaborazione dei dati presenti nella certificazione il sostituto d’imposta assume la qualifica di titolare
del trattamento e in quanto tale deve rendere I'informativa all’interessato sulle modalita del trattamento.

Per la sola attivita di trasmissione, gli intermediari assumono la qualifica di titolare del trattamento quando i dati entrano
nella loro disponibilita e sotto il loro diretto controllo.

1.7 Responsabile del trattamento
L'Agenzia delle Entrate si avvale di Sogei Spa, in qualita di partner tecnologico al quale & affidata la gestione del sistema

informativo dell’ Anagrafe tributaria, designata per questo Responsabile del trattamento.

1.8 Responsabile della Protezione dei Dati
Il dato di contatto del Responsabile della Protezione dei Dati dell’Agenzia delle Entrate é: entrate.dpo@agenziaentrate. it
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1.9 Diritti dell'interessato

Linteressato ha il diritto, in qualunque momento, di ottenere la conferma dell’esistenza o meno dei dati forniti anche attra-
verso la consultazione all'interno della propria area riservata, area Consultazione del sito web dell’ Agenzia delle Entrate.
Ha, inoltre, il diritto di chiedere, nelle forme previste dall’ordinamento, la rettifica dei dati personali inesatti e I'integrazione
di quelli incompleti e di esercitare ogni altro diritto ai sensi degli articoli 18 e 20 del Regolamento laddove applicabili.
Tali diritti possono essere esercitati con richiesta indirizzata a: Agenzia delle Entrate, Via Giorgione n. 106 - 00147 Roma
- indirizzo di posta eleftronica: entrate.updp@agenziaentrate. it

Qualora I'inferessato ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento e al D.Lgs. 196/2003
potra rivolgersi al Garante per la Protezione dei dati Personali, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. Ulteriori
informazioni in ordine ai suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del Garante per la Pro-
tezione dei Dati Personali all'indirizzo www.garanteprivacy.it.

1.10 Consenso

L' Agenzia delle Entrate, in quanto soggetto pubblico, non deve acquisire il consenso degli interessati per trattare i loro dati
personali.

Gli intermediari non devono acquisire il consenso degli interessati per il trattamento dei dati in quanto & previsto dalla leg-
ge; mentre sono tenuti ad acquisire il consenso degli interessati sia per trattare i dati relativi a particolari oneri deducibili
o per i quali & riconosciuta la detrazione d'imposta, alla scelta dell’otto per mille, del cinque per mille e del due per mille
dell'Irpef, sia per poterli comunicare all’ Agenzia delle Entrate, o ad altri intermediari.

Tale consenso viene manifestato mediante la sottoscrizione della dichiarazione nonché la firma con la quale si effettua la
scelta dell’otto per mille dell’ Irpef, del cinque per mille e del due per mille dell’Irpef.

La presente informativa viene data in generale per tutti i titolari del trattamento sopra indicati, ad eccezione del sostituto
di imposta, che deve avervi provveduto autonomamente.

2. Utilizzo della certificazione

2.1 Il contribuente che nell’anno ha posseduto soltanto redditi di lavoro dipendente attestati nella presente Certificazio-
ne Unica é esonerato dalla presentazione all’Agenzia delle Entrate della dichiarazione dei redditi, sempreché, siano
state correttamente effettuate le operazioni di conguaglio. Alle stesse condizioni é esonerato dall’obbligo di presen-
tazione della dichiarazione dei redditi il titolare soltanto di piv trattamenti pensionistici per i quali si sono rese ap-
plicabili le disposizioni concernenti il “casellario delle pensioni”. Il contribuente esonerato pué, tuttavia, presentare
la dichiarazione dei redditi qualora, ad esempio, nell’anno abbia sostenuto oneri diversi da quelli eventualmente
attestati nella presente certificazione che intende portare in deduzione dal reddito o in detrazione dall'imposta (in
tali oneri sono comprese anche le spese mediche sostenute dal contribuente e rimborsate da un’assicurazione sani-
taria stipulata dal datore di lavoro la cui esistenza é segnalata al punto 444 della certificazione).Nel caso in cui il
contribuente rilevi sulla propria Certificazione Unica errori o informazioni non corrette, quest’ultimo dovra rivolgersi
al proprio sostituto d’'imposta che procedera alla correzione dei dati.

2.2 La dichiarazione dei redditi deve essere presentata quando nell'importo delle detrazioni della presente certificazio-
ne sono comprese detrazioni alle quali il contribuente non ha piu diritto e che, pertanto, debbono essere restituite
(ad esempio, quando sono state atiribuite detrazioni per familiari a carico che hanno superato il limite reddituale
previsto per essere considerati tali). Se il contribuente ha posseduto nell’anno, in aggiunta ai redditi attestati dalla
presente certificazione, altri redditi (altri stipendi, pensioni, indennita, redditi di terreni e fabbricati, ecc.) propri o
dei figli minori a loro imputabili per usufrutto legale, deve verificare se sussistono le condizioni per I'esonero dalla
presentazione della dichiarazione.

Il contribuente non é esonerato dalla presentazione della dichiarazione dei redditi qualora il sostituto abbia certifi-
cato sia redditi di lavoro dipendente che redditi di lavoro autonomo nel caso in cui per quest'ultimi abbia operato
una ritenuta a titolo d’acconto.

2.3 Si ricorda che i titolari della presente certificazione devono, in ogni caso, presentare:
¢ il quadro RM del modello REDDITI Persone Fisiche 2020:

— se hanno percepito nel 2019 redditi di capitale di fonte estera sui quali non siano state applicate le ritenute a titolo
d'imposta nei casi previsti dalla normativa italiana, oppure interessi, premi e altri proventi delle obbligazioni e titoli si-
milari, pubblici e privati, per i quali non sia stata applicata I'imposta sostitutiva prevista dal D.Lgs. 1° aprile 1996, n.
239 e successive modificazioni;

— se hanno percepito nel 2019 indennita di fine rapporto da soggetti che non rivestono la qualifica di sostituto d'imposta;
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* il quadro RT del modello REDDITI Persone Fisiche 2020:
- se nel 2019 hanno realizzato minusvalenze derivanti da partecipazioni qualificate;
— se nel 2019 hanno realizzato plusvalenze o minusvalenze derivanti da partecipazioni non qualificate ovvero intendono
effettuare compensazioni;
— se nel 2019 hanno redlizzato altri redditi diversi di natura finanziaria per determinare e versare I'imposta sostitutiva
dovuta;
¢ il modulo RW, se nel 2019 hanno detenuto investimenti all’estero ovvero attivita estere di natura finanziaria o hanno ef-
fettuato trasferimenti da o verso I'estero di denaro, titoli e attivita finanziarie;
¢ il quadro AC del modello REDDITI Persone Fisiche 2020 se esercenti le funzioni di amministratore di condominio per evi-
denziare I'elenco dei fornitori del condominio e le relative forniture.
| quadri e il modulo sopra indicati devono essere presentati unitamente al frontespizio nei termini e con le modalita previsti
per il modello REDDITI Persone Fisiche 2020. Gli stessi possono essere prelevati dal sito internet dell’ Agenzia delle Entrate,
www.agenziaentrate.gov.it.

2.4 La certificazione della situazione reddituale pué essere effettuata dal contribuente direttamente sulla base dei
dati contenuti nella presente certificazione qualora I'interessato non sia tenuto a presentare la dichiarazione dei

redditi.

3. Scelta della destinazione dell’8, del 5 e del 2 per mille dell’IRPEF

Ciascun contribuente puo utilizzare una scheda unica per la scelta della destinazione dell’8, del 5 e del 2 per mille dell'Irpef.
Il contribuente pud destinare:

* ['otto per mille del gettito IRPEF allo Stato oppure ad una Istituzione religiosa;

¢ il cinque per mille della propria IRPEF a determinate finalits;

¢ il due per mille della propria IRPEF in favore di un partito politico.

Le scelte della destinazione dell’otto, del cinque e del due per mille dell'IRPEF non sono in alcun modo alternative fra loro
e possono pertanto essere tutte espresse.

Tali scelte non determinano maggiori imposte dovute.

| contribuenti esonerati dalla presentazione della dichiarazione esprimono la scelta utilizzando I'apposita scheda, acclusa
alla presente certificazione, che il sostituto d'imposta & tenuto a rilasciare debitamente compilata nella parte relativa al pe-
riodo d'imposta nonché ai dati del sostituto e del contribuente.

3.1 Destinazione dell’8 per mille dell'Irpef

Il contribuente ha facolta di destinare una quota pari all’otto per mille del gettito IRPEF:

¢ allo Stato (a scopi di interesse sociale o di carattere umanitario). Da quest'anno il contribuente ha la facolta di effettuare
questa scelta indicando una specifica finalitd tra le seguenti: fame nel mondo, calamita, edilizia scolastica, assistenza ai
rifugiati, beni culturali);

¢ alla Chiesa Cattolica (a scopi di carattere religioso o caritativo);

¢ all'Unione italiana delle Chiese Cristiane Avventiste del 7° giorno (per interventi sociali, assistenziali, umanitari e culturali
in ltalia e all’estero sia direttamente sia attraverso un ente all’'vopo costituito);

* alle Assemblee di Dio in ltalia (per interventi sociali e umanitari anche a favore dei Paesi del terzo mondo);

¢ alla Chiesa Evangelica Valdese, (Unione delle Chiese metodiste e Valdesi) per scopi di carattere sociale, assistenziale,
umanitario o culturale sia a diretta gestione della Chiesa Evangelica Valdese, aftraverso gli enti aventi parte nell’ordina-
mento valdese, sia attraverso organismi associativi ed ecumenici a livello nazionale e internazionale;

¢ alla Chiesa Evangelica Luterana in ltalia (per interventi sociali, assistenziali, umanitari o culturali in ltalia e all’estero, di-
rettamente o attraverso le Comunita ad essa collegate);

* all'Unione delle Comunita Ebraiche ltaliane (per la tutela degli interessi religiosi degli Ebrei in ltalia, per la promozione
della conservazione delle tradizioni e dei beni culturali ebraici, con particolare riguardo alle attivita culturali, alla salva-
guardia del patrimonio storico, artistico e culturale, nonché ad interventi sociali e umanitari in special modo volti alla tu-
tela delle minoranze, contro il razzismo e I'antisemitismo).

* alla Sacra Arcidiocesi ortodossa d'ltalia ed Esarcato per |'Europa Meridionale (per il mantenimento dei ministri di culto,
la realizzazione e manutenzione degli edifici di culto e di monasteri, scopi filantropici, assistenziali, scientifici e culturali
da realizzarsi anche in paesi esteri);

¢ alla Chiesa apostolica in Italia (per interventi sociali, culturali ed umanitari, anche a favore di altri Paesi esteri);

¢ all’'Unione Cristiana Evangelica Battista d'ltalia (per interventi sociali, assistenziali, umanitari e culturali in ltalia e all’estero);
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¢ all’'Unione Buddhista ltaliana (per interventi culturali, sociali ed umanitari anche a favore di altri paesi, nonché assisten-
ziali e di sostegno al culto);

¢ all'Unione Induista ltaliana (per sostentamento dei ministri di culto, esigenze di culto e attivita di religione o di culto, non-
ché interventi culturali, sociali, umanitari ed assistenziali eventualmente pure a favore di altri paesi).

e all'lstituto Buddista Italiano Soka Gakkai (IBISG) (per la realizzazione delle finalita istituzionali dell’Istituto e delle attivita
indicate all’articolo 12, comma 1, lettera a) della legge 28 giugno 2016 n.130 nonché ad interventi sociali e umanitari
in ltalia e all’estero, ad iniziative per la promozione della pace, del rispetto e difesa della vita in tutte le forme esistenti e
per la difesa dell'ambiente).

La ripartizione tra le Istituzioni beneficiarie avviene in proporzione alle scelte espresse. La quota d'imposta non attribuita

viene ripartita secondo la proporzione risultante dalle scelte espresse; la quota non attribuita, proporzionalmente spettante

alle Assemblee di Dio in ltalia & devoluta alla gestione statale.

La scelta va espressa apponendo la propria firma nel riquadro corrispondente ad una soltanto delle istituzioni beneficiarie

della quota dell’otto per mille dell IRPEF. Inoltre, il contribuente deve dichiarare di essere esonerato dall’obbligo della pre-

sentazione della dichiarazione dei redditi, apponendo la firma in fondo alla scheda.

3.2 Destinazione del 5 per mille dell'Irpef

Il contribuente ha facolta di destinare una quota pari al cinque per mille della propria IRPEF alle seguenti finalita:

a) sostegno a favore di:

— volontariato e altre organizzazioni non lucrative di utilita sociale di cui all’articolo 10 del D.Lgs. 4 dicembre 1997, n.
460 e successive modificazioni;

— associazioni di promozione sociale iscritte nei registri nazionali, regionali e provinciali, previsti dall’articolo 7, commi
1,2, 3 e 4, della L. 7 dicembre 2000, n. 383;

— associazioni e fondazioni riconosciute che operano nei settori di cui all’articolo 10, comma 1, lett.a), del D.Lgs. 4 di-
cembre 1997, n. 460;

b) finanziamento della ricerca scientifica e dell’'universita;

c) finanziamento della ricerca sanitaria;

d) finanziamento delle attivita di tutela, promozione e valorizzazione dei beni culturali e paesaggistici (soggetti di cui al-
I'art. 2, comma 2, del D.P.C.M. 28 luglio 2016);

e) aftivita sociali svolte dal comune di residenza del contribuente;

f) associazioni sportive dilettantistiche riconosciute ai fini sportivi dal CONI a norma di legge, che svolgono una rilevante
attivita di interesse sociale, individuati secondo i criteri fissati nell'art. 1 del decreto del Ministro dell’Economia e delle Fi-
nanze del 2 aprile 2009, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale del 16 aprile 2009, n. 88, come modificato dal decreto del
Ministro dell’Economia e delle Finanze del 16 aprile 2009, pubblicato nella Gazzetta Ufficiale del 2 maggio 2009, n. 10;

g) sostegno degli enti gestori delle aree protette.

| contribuenti esonerati sono ammessi ad effettuare la scelta se nel punto 21, della parte “dati fiscali” della Certificazione

Unica (CU 2020), risultano indicate ritenute.

La scelta va espressa apponendo la propria firma nel riquadro corrispondente ad una soltanto delle diverse finalita desti-

natarie della quota del cinque per mille dell'IRPEF. Inoltre, il contribuente deve dichiarare di essere esonerato dall’obbligo

della presentazione della dichiarazione dei redditi, apponendo la firma in fondo alla scheda.

Il contribuente ha inoltre la facoltd di indicare anche il codice fiscale del soggetto cui intende destinare direttamente la quota

del cinque per mille dell'IRPEF. Gli elenchi dei soggetti cui pud essere destinata la quota del cinque per mille dell’ IRPEF sono

disponibili sul sito www.agenziaentrate.gov.it.

3.3 Destinazione del 2 per mille dell'Irpef ai partiti politici

Il contribuente pud destinare una quota pari al due per mille della propria imposta sul reddito a favore di uno dei partiti
politici iscritti nella seconda sezione del registro di cui all’art. 4 del D.L. 28/12/2013, n. 149, convertito, con modificazio-
ni, dalla L. 21 febbraio 2014, n. 13 e il cui elenco & trasmesso all’Agenzia delle Entrate dalla “Commissione di garanzia
degli statuti e per la trasparenza e il controllo dei rendiconti dei partiti politici”.

Per esprimere la scelta a favore di uno dei partiti politici destinatari della quota del due per mille dell'Irpef, il contribuente
deve apporre la propria firma nel riquadro presente sulla scheda, indicando nell’apposita casella il codice del partito pre-
scelto. La scelta deve essere fatta esclusivamente per uno solo dei partiti politici beneficiari.

3.4 Modalita di invio della scheda

Per comunicare la scelta, la scheda va presentata, in busta chiusa, entro lo stesso termine di scadenza previsto per la pre-

sentazione della dichiarazione dei redditi modello REDDITI Persone Fisiche 2020 con le seguenti modalita:

e allo sportello di un ufficio postale che provvederd a trasmetterla all’ Amministrazione finanziaria. Il servizio di ricezione
della scheda da parte degli uffici postali & gratuito;
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e ad un intermediario abilitato alla trasmissione telematica (professionista, CAF, ecc.). Quest'ultimo deve rilasciare, anche
se non richiesta, una ricevuta attestante I'impegno a trasmettere le scelte. Gli intermediari hanno facolta di accettare la
scheda e possono chiedere un corrispettivo per |'effettuazione del servizio prestato.

La busta da utilizzare per la presentazione della scheda deve recare I'indicazione “SCELTA PER LA DESTINAZIONE DEL-

L'OTTO, DEL CINQUE E DEL DUE PER MILLE DELL'IRPEF”, il codice fiscale, il cognome e nome del contribuente.

La scheda deve essere integralmente presentata anche nel caso in cui il contribuente abbia espresso soltanto una delle scelte

consentite (otto o cinque o due per mille dell'IRPEF). Inoltre, la scheda per la destinazione dell’otto, del cinque e del due per

mille dell'IRPEF puo essere presentata direttamente dal contribuente avvalendosi del servizio telematico.

4, Certificazione dei dati previdenziali ed assistenziali

4.1 INPS - Sezioni 1 e 3

La presente certificazione sostituisce la copia del modello 01/M che veniva consegnato, annualmente o alla risoluzione del
rapporto di lavoro, dal datore di lavoro al lavoratore dipendente in base alle norme preesistenti al D.Lgs. del 2 settembre
1997, n. 314, nonché per i dirigenti di aziende industriali, il modello DAP/12 che veniva consegnato annualmente.
Per i soggetti iscritti all'INPS I'importo complessivo dei contributi trattenuti viene attestato per i lavoratori subordinati nella
Sezione 1, punto 6, e per i lavoratori parasubordinati nella Sezione 3, punto 45. Tale importo non comprende le trattenute
operate per i pensionati che lavorano.

Il lavoratore dipendente pud utilizzare la certificazione per consegnarla all'INPS ai fini degli adempimenti istituzionali.

4.2 Gestione Pubblica - Sezione 2

La Sezione 2 certifica i redditi imponibili e i contributi afferenti alle gestioni ex INPDAP, di seguito Gestione Pubblica (la L.
n. 214 del 22 dicembre 2011 di conversione al D.L. n. 201 del 6 dicembre 2011 ha disposto la soppressione dell'INPDAP
e trasferito le funzioni all'INPS). Nei relativi punti, il lavoratore potra riscontrare i totali imponibili ai fini Pensionistici, pre-
videnziali (TFS, TFR), Gestione credito, ENPDEP, ENAM ed i relativi contributi trattenuti e dovuti per il lavoratore dipendente
relativamente all’anno 2019.

L'importo complessivo dei contributi trattenuti e dovuti ai fini pensionistici, del trattamento di fine servizio e del trattamento
di fine rapporto viene attestato nella Sezione 2, nei punti 19, 20, 22, 23, 25, 27, 28, 30, 31, 33, e 34.

Il lavoratore dipendente pud utilizzare la certificazione per consegnarla all'INPS ai fini degli adempimenti istituzionali.

4.3 Aliri Enti - Sezione 4

La Sezione 4 & riservata alla certificazione dei redditi imponibili e dei contributi afferenti agli Enti previdenziali diversi da
quelli riportati nelle precedenti sezioni. Nei relativi punti, l'iscritto alla Cassa pud riscontrare il totale imponibile ai fini pre-
videnziali e i relativi contributi dovuti e trattenuti nell'anno 2019. L'importo complessivo dei contributi effettivamente versati
nell’anno di riferimento & attestato nella Sezione 4, punto 57. Nel punto 58 si attesta anche |'eventuale versamento di altri
contributi obbligatori se presenti e, al punto 59, il loro importo.

IV. Istruzioni per il datore di lavoro, ente pensionistico
o altro sostituto d’imposta - Compilazione dati anagrafici

1. Informazioni generali

La Certificazione Unica 2020 riguardante sia i redditi di lavoro dipendente, equiparati ed assimilati sia redditi di lavoro
autonomo, prowvigioni e redditi diversi, deve essere consegnata al contribuente (dipendente, pensionato, percettore di red-
diti assimilati a quelli di lavoro dipendente, percettore di redditi di lavoro autonomo) dai datori di lavoro, sostituti d'imposta
o enti eroganti e dagli enti pubblici o privati che erogano trattamenti pensionistici, entro il 31 marzo del periodo d’imposta
successivo a quello cui si riferiscono i redditi certificati ovvero entro 12 giorni dalla richiesta del dipendente in caso di ces-
sazione del rapporto di lavoro.

Nella Certificazione Unica sono riportati anche i dati relativi alle somme liquidate a seguito di procedure di pignoramento
presso terzi, le somme corrisposte a titolo di indennita di esproprio, altre indennita e interessi nonché i dati relativi ai cor-
rispettivi derivanti dai contratti di locazioni brevi.

| dati relativi a ciascun dipendente devono essere contenuti in un’unica Certificazione Unica. Tale modalita di indicazione
dei dati deve essere seguita anche in presenza di piv rapporti di lavoro rilasciate dal sostituto per il medesimo periodo
d'imposta con lo stesso percipiente. E facolta del sostituto d'imposta trasmettere al contribuente la certificazione in formato
eleftronico, purché sia garantita al soggetto la possibilita di entrare nella disponibilita della stessa e di poterla materializ-
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zare per i successivi adempimenti. Tale modalita di consegna, pertanto, potra essere utilizzata solo nei confronti di quanti
siano dotati degli strumenti necessari per ricevere e stampare la certificazione rilasciata per via elettronica mentre deve es-
sere esclusa, a titolo di esempio, nelle ipotesi in cui il sostituto sia tenuto a rilasciare agli eredi la certificazione relativa al
dipendente deceduto ovvero quando il dipendente abbia cessato il rapporto di lavoro. Resta, dunque, in capo al sostituto
d'imposta |'onere di accertarsi che ciascun soggetto si trovi nelle condizioni di ricevere in via elettronica la certificazione,
provvedendo, diversamente, alla consegna in forma cartacea (Ris. n. 145 del 21/12/06).

Si fa presente che gli enti previdenziali rendono disponibile la Certificazione Unica in modalita telematica. E facolta del cit-
tadino richiedere la trasmissione della Certificazione Unica in forma cartacea.

| dati contenuti nella certificazione riguardano i redditi corrisposti nell’anno indicato nell’apposito spazio previsto nello
schema, le relative ritenute operate, le detrazioni effettuate, i dati previdenziali ed assistenziali relativi alla contribuzione
versata e/o dovuta nonché |'importo dei contributi previdenziali e assistenziali a carico del lavoratore versati o dovuti allo
stesso ente previdenziale.

L'esposizione dei dati da indicare nella certificazione deve rispettare la sequenza, la denominazione e I'indicazione del
numero progressivo previste nello schema di certificazione unica. Puo essere omessa I'indicazione della denominazione e
del numero progressivo dei punti non compilati, se tale modalita risulta pit agevole per il sostituto d'imposta.

Lo schema di certificazione deve essere utilizzato anche per attestare i dati relativi agli anni successivi al 2019 fino all’ap-
provazione del nuovo schema di certificazione. La certificazione & compilata in euro esponendo i dati in centesimi, arro-
tondando per eccesso se la ferza cifra decimale & uguale o superiore a cinque o per difetto se inferiore a detto limite. Ad
esempio: 55,505 diventa 55,51; 65,626 diventa 65,63; 65,493 diventa 65,49.

Le informazioni che il sostituto & obbligato a dare al contribuente nelle annotazioni risultano contrassegnate, nelle istruzioni,
da un codice alfabetico. Per ciascuna informazione il sostituto dovra riportare nelle annotazioni la descrizione desumibile
dalla tabella E posta in appendice alle presenti istruzioni con il corrispondente codice. Si fa presente che la tabella E non
va utilizzata relativamente ai redditi di lavoro autonomo. Resta fermo I'utilizzo dello spazio riservato alle annotazioni per
qualsiasi altra informazione che il sostituto intenda fornire al sostituito.

ATTENZIONE Nel caso in cui il sostituto rilasci una certificazione unica diversa da quella inviata all’Agenzia delle Entrate
entro il 7 marzo deve comunicare al percipiente, nelle annotazioni (cod. CF) che, se intende avvalersi della dichiarazione
precompilata fornita dall’ Agenzia delle Entrate, dovra procedere a modificarne il contenuto sulla base dei dati forniti dal-
I'ultima certificazione unica rilasciata dal sostituto.

2. Dati anagrafici del sostituto d’imposta e del percettore delle somme

2.1 Dati relativi al datore di lavoro, ente pensionistico o altro sostituto d'imposta

Il soggetto che rilascia la certificazione deve riportare, oltre ai propri dati identificativi ed al proprio codice fiscale (non
deve essere indicato il numero di partita IVA), anche I'indirizzo completo (Comune, sigla della provincia, C.A.P, via, nu-
mero civico, frazione, telefono, fax e indirizzo di posta elettronica) della propria sede (e non quella di altri soggetti, quali
ad esempio, quello incaricato della tenuta della contabilita).

Il soggetto deve altresi indicare il codice dell’attivita svolta in via prevalente (con riferimento al volume d'affari) desunto dal-
la classificazione delle attivita economiche, vigente al momento del rilascio della Certificazione Unica. Si precisa che la ta-
bella dei codici attivita & consultabile presso gli uffici dell’ Agenzia delle Entrate ed & reperibile sul sito Internet del Ministero
dell’Economia e delle Finanze www.finanze.gov.it e dell’ Agenzia dell’Entrate www.agenziaentrate.gov.it.

Nella casella “codice sede”, il sostituto di imposta che, per proprie esigenze organizzative, intende gestire separatamente
gruppi di dipendenti, pud indicare per ciascuna gestione un codice identificativo. Tale codice, autonomamente determinato
dal sostituto & costituito esclusivamente da valori numerici compresi tra il valore 001 ed il valore 999. Il predetto codice, ri-
portato nel 730-4 messo a disposizione del sostituto, costituisce elemento identificativo della gestione di appartenenza del
dipendente al fine dello svolgimento delle operazioni di conguaglio.

2.2 Dati relativi al dipendente, pensionato o aliro percetiore delle somme

Nella presente sezione il sostituto d’imposta deve riportare il codice fiscale ed i dati anagrafici del contribuente, comprensivi
del domicilio fiscale al 1° gennaio 2019. Occorre inoltre indicare il domicilio fiscale al 1° gennaio 2020 solo se diverso
dal domicilio fiscale al 1° gennaio 2019. In particolare va compilato se la residenza & stata variata trasferendola in un
altro comune. Il rigo va compilato anche nella ipotesi in cui il contribuente risiede in un nuovo comune risultante dal distacco
di uno o piu territori appartenenti ad uno o piv comuni che continuano ad esistere. Se la variazione, invece & dovuta alla
fusione, anche per incorporazione, di comuni preesistenti, il rigo non va compilato. Se si risiede in uno dei comuni fusi che
hanno deliberato aliquote differenziate per ciascuno dei municipi riferiti ai comuni estinti, va compilato anche il “Domicilio

fiscale al 1/1/2020.
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Si precisa che gli effetti delle variazioni di domicilio fiscale decorrono dal sessantesimo giorno successivo a quello in cui si
sono verificate. Se il Comune in cui si ha il domicilio & stato istituito per fusione e se tale Comune ha deliberato aliquote
dell’'addizionale comunale all'Irpef differenziate per ciascuno dei territori dei Comuni estinti, occorre compilare anche la
casella “Fusione comuni” punto 23 indicando I'apposito codice identificativo del ferritorio riportato nella tabella denomi-
nata “Elenco comuni istituiti per fusione e che hanno adottato aliquote dell’addizionale comunale differenziate” presente
in Appendice del Modello 730/2020.
Per la compilazione del domicilio fiscale al 1/1/2020 si precisa che se il Comune in cui si risiede & stato istituito per fusione
e se tale Comune ha deliberato aliquote dell’addizionale comunale all'Irpef differenziate per ciascuno dei territori dei Co-
muni estinti, occorre compilare la casella “Fusione comuni” punto 27 indicando I'apposito codice identificativo del territorio
riportato nella tabella denominata “Elenco comuni istituiti per fusione e che hanno adottato aliquote dell’ addizionale co-
munale differenziate” presente in Appendice del Modello 730/2020. Nella casella va indicato il “Codice identificativo ter-
ritorio” riportato nella predetta tabella. Nel caso di compensi erogati ai lavoratori autonomi, la sezione relativa al domicilio
fiscale deve essere compilata nella sola ipotesi di indicazione del codice “N” nel punto 1 presente nella sezione relativa ai
redditi di lavoro autonomo.

Nel punto 8 deve essere riportato il codice della categoria particolare di cui alla tabella F posta nell’ Appendice delle pre-

senti istruzioni.

Per la compilazione del punto 9 “Eventi eccezionali” & necessario utilizzare uno dei seguenti codici:

1 per i contribuenti vittime di richieste estorsive per i quali I'articolo 20, comma 2, della L. 23 febbraio 1999, n. 44, ha di-
sposto la proroga di tre anni dei termini di scadenza degli adempimenti fiscali ricadenti entro un anno dalla data del-
I'evento lesivo;

3 per i contribuenti colpiti da altri eventi eccezionali.

In caso di contemporanea presenza di piu situazioni riguardanti diversi eventi eccezionali, andrd indicato il codice del-

I'evento che prevede, per gli adempimenti fiscali, un periodo di sospensione pit ampio.

Nelle annotazioni (cod. AA) il sostituto deve evidenziare che, alla data di ripresa della riscossione, il contribuente & tenuto

autonomamente al versamento dei tributi sospesi alle scadenze previste per la ripresa della riscossione.

In caso di ritenute e trattenute sospese indicate nei punti 30, 31, 33, 34, 488 (con codice 5 nel punto 484), 500, 501, 577

e 597, il punto 9 deve essere obbligatoriamente compilato al fine di consentire all’Agenzia delle Entrate una corretta pre-

disposizione della dichiarazione precompilata.

Il punto 10 deve essere compilato riportando uno dei seguenti codici:

1 nel caso siano stati certificati esclusivamente redditi di cui all’art. 50 comma 1, lettere b), e), f), g) relativamente alle in-
dennita percepite dai membri del Parlamento europeo, h) e h-bis);

2 nel caso siano stati certificati soltanto dati previdenziali ed assistenziali e/o dati relativi al TFR, indennita equipollenti, al-
tre indennita e prestazioni in forma di capitale soggetta a tassazione separata e/o il quadro relativo alle annotazioni.
Per l'individuazione dei codici catastali necessari per la compilazione dei punti 22 e 26, qi fini dell'individuazione del co-
mune a cui versare |'addizionale comunale, & possibile consultare il sito internet: www.finanze.gov.it (area Fiscalita locale,

voce addizionale comunale all’IRPEF).

Per i residenti all’estero I'art. 58, comma 2 del D.P.R. n. 600 del 29 settembre 1973 fissa i criteri per la determinazione del

domicilio fiscale in ltalia. In base a tale norma i contribuenti che risiedono all’estero hanno il domicilio fiscale nel Comune

nel quale il reddito italiano si & prodotto, o, se il reddito si & prodotto in pit Comuni, nel Comune in cui si & prodotto il red-
dito piv elevato.

| cittadini italiani che risiedono all’estero in forza di un rapporto di servizio con la pubblica Amministrazione, nonché quelli

considerati residenti avendo trasferito formalmente la residenza in Paesi aventi un regime fiscale privilegiato indicati dal

D.M. 4 maggio 1999, hanno il domicilio fiscale nel Comune di ultima residenza in ltalia.

2.3 Dati relativi al rappresentante
In caso di contribuenti incapaci (compreso il minore) indicare al punto 30 il codice fiscale del rappresentante.

2.4 Riservato ai percipienti esteri

La presente sezione deve essere compilata nella ipotesi in cui il percipiente (sia da lavoro dipendente che da lavoro auto-

nomo) & un soggetto “non residente”.

In particolare:

* nel punto 40 indicare il codice di identificazione fiscale rilasciato dall’ Autorita fiscale del paese di residenza, in man-
canza, un codice identificativo rilasciato da un’Autoritd amministrativa del paese di residenza;

® nei punti 41 e 42 indicare rispeftivamente la localita di residenza estera e il relativo indirizzo;

* nel punto 43 barrare la casella in presenza di soggetti di cui all’art. 24, comma 3-bis) del D.PR. 22 dicembre 1986, n.
917, testo unico delle imposte sui redditi (non residenti Schumacker);

* nel punto 44 evidenziare il codice dello Stato estero di residenza da rilevare dalla tabella G - Elenco dei paesi e territori
esteri, posta nell’ Appendice delle presenti istruzioni.

16



CERTIFICAZIONE UNICA 2020 - Istruzioni per la compilazione

V. Istruzioni per il datore di lavoro, ente pensionistico
o altro sostituto d’'imposta - Compilazione dati fiscali -
Certificazione lavoro dipendente, assimilati
ed assistenza fiscale

1. Informazioni generali

ATTENZIONE Le istruzioni di seguito riportate riguardano sia la compilazione della Certificazione Unica 2020 da rilasciare
al contribuente entro il 31 marzo 2020, c.d. Certificazione Unica Sintetica e costituita dai soli punti tratteggiati, sia la com-
pilazione della Certificazione Unica 2020, c.d. Certificazione Unica Ordinaria e costituita da tutti i punti sia tratteggiati
che non tratteggiati, da inviare all’Agenzia delle Entrate entro il 7 marzo 2020 finalizzata anche per la predisposizione
del modello 730 precompilato.

| punti comuni da inviare sia al contribuente che all’ Agenzia, sono riportati con la stessa numerazione ed evidenziati con il trat-
teggio. Le informazioni da trasmettere, esclusivamente, all’ Agenzia delle Entrate sono riportate nelle caselle non tratteggiate.

Nella sezione “Dati fiscali” vanno certificati le somme e i valori assoggettati a tassazione ordinaria, i compensi con ritenuta
a titolo d’imposta, quelli assoggettati ad imposta sostitutiva, quelli assoggettati a tassazione separata (arretrati di anni pre-
cedenti, indennita di fine rapporto di lavoro dipendente, compresi i relativi acconti e anticipazioni, erogati nell’anno a se-
guito di cessazioni avvenute a partire dal 1974 o non ancora avvenute e prestazioni pensionistiche erogate in forma di
capitale comprese nel maturato fino al 31 dicembre 2006) nonché gli oneri di cui si & tenuto conto e gli altri dati necessari
ai fini dell’'eventuale presentazione della dichiarazione dei redditi (ad es. i giorni di lavoro dipendente e/o pensione).

Le amministrazioni dello Stato e gli enti pubblici e privati che corrispondono trattamenti pensionistici di reversibilita devono
certificare gli importi corrisposti per il coniuge superstite separatamente da quelli corrisposti per gli orfani, anche se mino-
renni e conviventi. In caso di decesso del sostituito, il datore di lavoro deve rilasciare agli eredi la certificazione relativa al
dipendente deceduto attestante i redditi e le altre somme a lui corrisposte, indicando nella sezione “Dati anagrafici” i dati
anagrafici relativi al defunto.

La certificazione va consegnata anche per attestare i redditi corrisposti, ai sensi dell’articolo 7, comma 3, del D.PR. 22 di-
cembre 1986, n. 917, testo unico delle imposte sui redditi, agli eredi del sostituito. Trattasi ad esempio di mensilita o ratei
di tredicesima che il datore di lavoro non ha potuto corrispondere direttamente al lavoratore deceduto. In tal caso:

¢ nella sezione “Dati anagrafici” devono essere indicati i dati anagrafici dell’erede;

* |'importo dei redditi erogati all’erede deve essere indicato ai punti 1, 2, 3, 4 e/o 5 della sezione “Dati fiscali” della cer-
tificazione relativa ai redditi di lavoro dipendente, a seconda del tipo di reddito corrisposto e quello delle ritenute operate
al successivo punto 21;

* I'importo del “bonus Irpef” erogato all’erede, deve essere indicato nel punto 392 della sezione “Dati fiscali”;

¢ nelle annotazioni (cod. AB), devono essere indicati il codice fiscale e i dati anagrafici del deceduto e deve essere speci-
ficato che trattasi di redditi per i quali I'erede non ha I'obbligo di presentare la dichiarazione;

* nel punto 8 “categorie particolari” riportare il codice Z rilevabile dalla tabella F posta in appendice alle presenti istruzioni.

Il sostituto d'imposta, in presenza di piv certificazioni legitimamente rilasciate per il medesimo periodo d'imposta allo stes-

so percipiente, dovra conguagliare nell’ultima CU rilasciata, tutti i redditi riferiti ai precedenti rapporti di lavoro.

In questo caso, i dati relativi alle somme e valori assoggettati a tassazione sulla base d